Specialna zékladna $kola s vyudovacim jazykom slovenskym a mad’arskym
Nevidzova 3, 821 01 Bratislava 2

VNUTORNY PORIADOK SKOLY

Vnutorny poriadok Skoly je sthrn noriem a pravidiel spoluZitia celého kolektivu Ziakov,
ucitelov a pravnych zamestnancov. Jeho uplatiiovanie v praxi v podstatnej miere prispieva
Kk poslaniu $koly. Ddésledné plnenie tychto zasad v praktickom zivote Skoly je zakladnou
povinnost'ou kazdého ziaka. Vnutorny poriadok Skoly zahfnia:

Skolsky poriadok

poriadok Skolského klubu

povinnosti triedneho ucitel’a

povinnosti dozor konajuceho ucitel’a

povinnosti spravcov kabinetov a kniznic

bezpecnostné predpisy v dielhach a v kuchynke

vV VvV VvV V¥V ¥V V VY

bezpecnostné predpisy v telocviéni a na skolskom ihrisku.



Specialna zékladna $kola s vyudovacim jazykom slovenskym a mad’arskym
Nevidzova 3, 821 01 Bratislava 2

SKOLSKY PORIADOK

Préava a povinnosti Ziakov Specialnej zakladnej Skoly

Organizacia ¢asového rozvrhu vyucovania

v

Vyuc. hod. Cas Prestavka
1. hodina 8.00— 8.45 10 minut
2. hodina 8.55—- 9.40 10 minut
3. hodina 9.50 - 10.35 20 minut
4. hodina 10.55 - 11.40 10 minut
5. hodina 11.50 - 12.35 10 minut

6. hodina 12.45 - 13.25



1. Organizacia vyucovania

1.1. Budova $koly sa otvara o 7.45 hod. Vyucovanie sa zaéina o 8.00 hod. Ziak je povinny
byt’ v skole najneskor 10 minut pred prvou vyu¢ovacou hodinou.

1.2. Do skoly dochadza ziak pravidelne a v€as, podl'a rozvrhu hodin a zucastiiuje sa na
vsetkych povinnych i nepovinnych predmetoch.

1.3. Po skonceni vyucovania/ po 4.,5. prip. 6. vyué. hod./sa mézu ziaci zdrziavat
v budove Skoly len s pedagogickym dozorom.

1.4. Ak sa ziak nemdze zucastnit’ na vyucovani pre vopred zname dovody, poziada jeho
zakonny zastupca o uvolnenie z vyucovania.

1.5. Ak sa ziak nemdze zicCastnit’ na vyuc¢ovani pre nepredvidany dévod, je povinny jeho
zékonny zéastupca oznamit'® dovod nepritomnosti najneskdér do 3 dni triednemu
ucitelovi. Pri navrate na vyucovanie je ziak povinny predlozit’ triednemu ucitelovi
ospravedlnenie podpisané zakonnym zéastupcom, pripadne lekarom, ak nepritomnost’
pre chorobu trva dlhSie ako 5 dni.

1.6. Triedny ucitel' ospravedIni nepritomnost ziaka na vyucovani len na zdklade
ospravedlnenia podpisaného zakonnym zéastupcom alebo lekdrom. Ak sa
nepritomnost’ Ziaka pre chorobu opakuje CastejSie mdze triedny ucitel’ vyzadovat
potvrdenie lekara aj za kazdi nepritomnost’.

1.7. Ak ochorie Ziak /alebo niektora z osob, s ktorou ziak byva alebo je v trvalom styku/
na prenosni infekéni chorobu, ozndmi to neodkladne jeho zdkonny zastupca
triednemu ucitelovi.

1.8. V nevyhnutnych pripadoch méze ziaka z vyucovania uvolnit’ :

e na | vyuc. hodinu vyucujuci

e nal-2 vyuc. dni triedny ucitel

e na 3 a viac dni moéze ziaka uvolnit’ na zaklade pisomnej Ziadosti triedny
ucitel’ so suhlasom riaditel’a skoly.

1.9. Bezdovodny neskory prichod na 1. vyuc. hodinu je vaZnym poruSenim vnitorného
poriadku ziakov. Je dovodom na vychovné opatrenie v sulade s klasifikaCnym
poriadkom a to:

e zal -5 neskorych prichodov — napomenutie triednym ucitel'om
e 7a 6 — 10 neskorych prichodov — pokarhanie riaditelom Skoly
e sustavné neskoré prichody riesi pedagogicka rada.

1.10. Neospravedlnena nepritomnost’ Ziaka na vyuCovani je hrubym porusenim

vnutorného poriadku ziakov. Je dévodom na vychovné opatrenie v sulade

s klasifikaénym poriadkom:

za 1 — 10 neospravedInenych hodin — napomenutie triednym ucitel'om

zall - 20 neospravedlnenych hodin — pokarhanie triednym ucitelom

za 21 - 30 neospravedlnenych hodin — pokarhanie riaditel’'om Skoly

za 31 — 60 neospravedlnenych hodin — znizen4 znamka zo spravania na 2. stupenl

za viac ako 61 hodin — znizena znamka zo spravania na 3. stuperi.



2. Prava a povinnosti Ziakov

2.1. Ziak méa pravo vyuzivat vietky prilezitosti na to, aby sa mohol rozvijat’ fyzicky,
mentalne, duchovne, asocidlne zdravym sposobom v podmienkach slobody
a dostojnosti.

2.2. Ziak mé pravo zvySovat svoju vieobecnu uroveti, rozvijat’ svoj schopnosti, vlastny
usudok, zmysel pre zodpovednost'.

2.3. Kazdému ziakovi je garantovana sloboda myslenia, svedomia a viery, sloboda
nazoru, sloboda prijimat’ informacie a myslienky.

2.4.7iak ma pravo zlastiovat sa na kultirnych, Sportovych a spologenskych
podujatiach, vzdelavacich prednéaskach akciach, ktoré organizuje skola.

2.5. Ziak ma pravo dozvediet sa vysledky svojej pisomnej &i tstnej skusky a praktickej
¢innosti.

2.6. Ak sa ziak nemohol zo zéavaznych dovodov pripravit na vyucovanie alebo
vypracovat tlohu, ma pravo ospravedlnit’ sa vyucujicemu na zaciatku hodiny.

2.7. Ziak chodi do $koly vhodne a &isto obleeny a upraveny.

2.8. Po prichode do skoly je ziak povinny sa prezut. Vrchny odev si odklada do skrinky.

2.9. Ziak nenosi do $koly cenné veci a vi¢sie sumy pefazi, tieZ nenosi do §koly mobilny
telefon.Za ich stratu Skola v sulade s poistnou zmluvou neruci.

2.10. V skolskej budove ziak dba na bezpecny pohyb po chodbach a schodiskach,
udrziava Cistotu, poriadok, Setri Skolské zariadenie, hospodirne zaobchadza
S u¢ebnicami, u¢ebnymi pomdckami, materialom a naradim.

2.11. V priebehu kazdej vyucovacej hodiny sustredene pracuje, nerusi nevhodnym
spravanim spoluziakov a vyucujiceho.
2.12. V odbornych ucebniach plni ziak pokyny ulitel'a v stilade s poriadkom. Na

Skolskych exkurziach, vyletoch, cvi¢eniach v prirode, v Skole v prirode sa ziaci riadia
pokynmi ucitela. Bez jeho vedomia sa nevzd’aluju od ostatnych ziakov alebo
Z ur¢ené¢ho miesta.

2.13. Cez prestavky ziak travi ¢as oddychu vo svojej triede, v pripade priaznivého
pocasia cez vel'kt prestavku prechadzanim a dvore skoly. Nezdrziava sa zbytocne na
chodbe.

2.14, Do telocvicne odchadza naraz a organizovane celd trieda, resp. skupina,
rovnako ztelocvi¢ne prichadza. Rovnakym sposobom sa Ziaci presuvaju medzi
pavilonmi skoly.

2.15. Ziak sa k svojim spoluziakom sprava tolerantne, nevyjadruje sa hrubo, chrani
svoje zdravie aj zdravie svojich spoluziakov. ReSpektuje spoluziakov, pedagdégov
a pracovnikov Skoly bez ohladu na ich rasovu prislusnost, alebo ich naboZenské
vyznanie.

2.16. Pocas vyuCovania ziak reSpektuje a plni pokyny ktoréhokol'vek vyucujiceho,
sprava sa slusne, a zdvorilo, s problémami sa obracia na svoju triednu ucitelku,
pripadne na vychovného poradcu, alebo psycholdga.

2.17. Podrla pokynov triednej ucitel’ky ma Ziak sluzbu tyzdennika. Vtedy je povinny:
¢ nahlésit’ riaditel'ovi, alebo zastupcovi riaditel'a Skoly nepritomnost’ vyucujiceho na

hodine / po 10 minutach/,
e hlasit’ vyucujucemu nepritomnost’ Ziakov,
e starat’ sa o Cistotu tabule, triedy, o poriadok v triede cez vyucovanie.



2.18. Ak sa ziak stravuje v Skolskej jeddlni je povinny reSpektovat  pokyny

pedagogickych pracovnikov, sprava sa slusne a zdvorilo voci personalu v kuchyni. Je
povinny po sebe odnasat’ taniere a pribory zo stola.

2.19. V stlade s pravidlami 0 BOZ a zékona o ochrane nefaj¢iarov je Ziakom prisne

zakazané prinasat’ alebo pouzivat’ v skole alkoholické napoje alebo iné omamné latky
a fajcit’ v celom areali Skoly.

BezpeCnost’ a ochrana zdravia na hodinach pracovného vyucovania
a telesnej vychovy.

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.
3.5.

3.6.
3.7.

3.8.
3.9.

Po vstupe do dielne /kuchynky/ obliect’ ochranny pracovny odev.

Ziaci re$pektuju pokyny uéitela — pracuju disciplinovane, hospodarne zaobchadzaju
S materialom a nastrojmi.

Na pracovnom stole méd kazdy ziak vyloZené len tie pracovné nastroje, ktoré
bezprostredne potrebuje k pracovnej ¢innosti.

Pracovné nastroje je zakdzané ukladat’ mimo svojho pracovného stola.

Pri praci dbat’ na bezpecnost’ — pozor na poranenia, akékol'vek poranenie ihned’ hasit’
vyucujicemu.

Pri praci v kuchynke dbat’ na hygienické zasady.

Po skonCeni prace upratat pracovné miesto, ulozit' pracovné ndstroje, upratat’
miestnost’ a odlozit’ pracovny odev.

V priestoroch Satni a telocvicne udrziavat’ poriadok a Cistotu.

Do telocvicne vstupovat’ v cvicebnom ubore /tricko, teplaky, tenisky/. Necviciaci
ziaci vstupuju do telocviéne v prezuvkach.

3.10. Ziaci i u¢itelia dbaju na Gistotu cvi¢ebného tboru.
3.11. Akykol'vek traz i 'ahké ublizenie pri cviceni ithned’ hlasit’ vyucujucemu.

4. Vychovné opatrenia na zlepSenie dochadzky a spravania.

Vychovnymi opatreniami st pochvaly, ocenenia a opatrenia na posilnenie discipliny.
Vychovné opatrenia sa udel'uji podl'a metodickych pokynov na hodnotenie spravania a
klasifikdciu ziakov $pecialnych zakladnych skol.

1. Pochvala triednym uditel’om- udel’'uje sa pred kolektivom triedy
e za vyborni dochadzku do skoly
e za zlepSenie prospechu a dlhodobu aktivnu pracu na vyu€ovani
o za prikladné spravanie

2. Pochvala riaditel’om Skoly - udel’'uje sa pred vSetkymi Ziakmi Skoly

e zavyborny prospech - priemer 1,0
e za UspeSnu reprezentdciu Skoly v sutaziach



o prikladny ¢in, verejné uznanie inou osobou alebo instituciou
e za dochadzku — 0 vymeskanych hodin

3. Napomenutie triednym ucite’om

e zal-10 neospravedinenych vyucovacich hodin
e za ojedinelé menej zavazné porusenie skolského poriadku

4. Pokarhanie triednym ucitel'om

e za 11 - 20 neospravedlnenych vyucovacich hodin
e Za menej zavazné porusSenie Skolského poriadku

5.Pokarhanie riaditePom Skoly
e za 21— 30 neospravedlnenych vyucovacich hodin

e za ojedinelé zavazné porusenie Skolského poriadku
e za opakované menej zavazné porusenie Skolského poriadku

KLASIFIKACIA SPRAVANIA

Stupeii 1 /vel’mi dobré/

o ziak uvedomene dodrziava skolsky poriadok
e ojedinele sa dopusta menej zavaznych previni

Stupen 2 / uspokojivé /
e Ziak porusuje pravidla skolského poriadku / zavazné porusenia §kolského poriadku /

e je pristupny vychovnému pdsobeniu a usiluje sa svoje chyby napravit’
e za 31— 60 neospravedlnenych vyucovacich hodin

Stupeii 3/ menej uspokojivé /

o ziak zavazne porusSuje Skolsky poriadok / hrubé porusenia §kolského poriadku /
e nad 61 neospravedlnenych vyucovacich hodin



Stuperii 4 / neuspokojivé /

o ziak ststavne porusuje Skolsky poriadok/opakované zavazné a hrubé porusenia
skolského poriadku/

e zamerne narusa korektné vztahy medzi spoluziakmi

e spravanim ohrozuje ostatnych ziakov a zamestnancov skoly

o ziak nie je pristupny vychovnému pdsobeniu, jeho spravanie sa nedd vychovne
usmernovat’ pracovnikmi skoly a rodi¢mi

PORUSOVANIE SKOLSKEHO PORIADKU

Menej zdvazné a zédvazné porusenie Skolského poriadku si hodnotené pokarhanim a zniZenou
znamkou zo spravania.

Hrubé porusenie Skolského poriadku riesi vychovna komisia v zloZeni: riaditel’ka Skoly alebo
zéastupkyna Skoly, vychovny poradca, triedny ucitel’, psycholog.

1. Menej zavazné porusenie Skolského poriadku: body 4, 5, 6

e zabudanie pomdcok na vyucovanie,

e nevhodna tprava zovnajsku

e neplnenie si povinnosti tyzdennika

o nereSpektovanie pokynov vyucujuceho, alebo sluzbukonajaceho ucitel’a
e ohovaranie, vysmievanie sa zo spoluziakov, vyvolavanie konfliktov

e ojedinelé neskoré prichody na vyucovaciu hodinu

2. Zavazné porusSenie Skolského poriadku: stupenl 2 — spravanie uspokojivé

e bezdovodné opustenie skoly

e opakované neskoré prichody na vyucovanie

e manipulacia s triednou dokumentaciou, prepisovanie znamok v klasifikacnom harku
e klamstvo, podvod

e hrubé, vulgarne a arogantné spravanie k spoluziakom, k zamestnancom $koly

e pouZivanie mobilného telefénu pocas vyu€ovania

e drobné poskodenie skolského majetku

e neprimerané rieSenie konfliktov so spoluziakmi(nadavky, roztrzky)



3. Hrubé porusenie Skolského poriadku: stupen 3- spravanie menej uspokojivé

e sustavné nepristojné, vulgarne vyjadrovanie sa smerom k ucitel'ovi

e utok na udéitela hrubé,

e vulgarne a arogantné spravanie k spoluziakom, k zamestnancom skoly

o Sikanovanie spoluziakov

o fyzické ublizenie spoluziakom

e vydieranie

e kradez

o fajcenie, uzivanie alkoholu, drog v skole i mimo nej

e Umyselné nicenie Skolského majetku

o prinaSanie do Skoly alebo na ¢innosti organizované skolou veci ohrozujice zdravie
ziakov a ucitel'ov

4. Opakované hrubé porusenie Skolského poriadku: stupen 4 — spravanie neuspokojivé

e sustavné a opakované hrubé porusovanie Skolského poriadku
e 7ziak nema zaujem a snahu zlepSit’ svoje spravanie

Zaver

Skolsky poriadok je zavizny pre vietkych Ziakov $koly a jeho porusenie posudi riaditelstvo $koly
a prerokuje v pedagogickej rade.

Skolsky poriadok nadobuda &innost’ 2.9.2010

PaedDr. Gabriela Chuda
riaditel’ka Skoly



Specialna zékladna $kola s vyudovacim jazykom slovenskym a mad’arskym
Nevidzova 3, 821 01 Bratislava 2

PORIADOK SKOLSKEHO KLUBU

Organizacia ¢asového rozvrhu SK

v

Cas

Ranny 6.00 — 8.00
Popoludnajsi 11.30 - 16.30



1. Riadenie a organizacia Skolského klubu deti

YV VVYVY

Skolsky klub deti / d’alej len SKD/ riadi riaditel’ §koly.

Vychovno — vzdelavaciu ¢innost’ organizuje vychovavatel.

Riaditel’ skoly urcuje pocet oddeleni podl'a poctu prihlasenych ziakov na pravidelnt
dochadzku.

V oddeleni SKD méze byt zapisanych najmenej 4 najviac 10 trvale dochadzajucich
ziakov.

2. Prevadzka SKD

SKD je vprevadzke spravidla cely $kolsky rok okrem dni pracovného pokoja
a Statnych sviatkov, denne od 11.30 do 16. 30 hod. a ranny od 6.00 do 8.00 hod.

Pocas $kolskych prazdnin je prevadzka v SKD, ak sa prihlasia najmenej 4 Ziaci.

SKD sa riadi vychovnym programom klubu a rezimom dia, ktory je stdastou
vnutorného poriadku SKD.

3. Zarad’ovanie ziakov

Y V

Ziaci sa do SKD zarad’uju na zaklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu Ziaka
vzdy na 1 skolsky rok do 30. juna prislusného Skolského roku, pripadne i na kratsi ¢as
Na zacCiatku Skolského roku zdkonny zastupca vyplni zépisny listok dietata, ktory je
spolu s pisomnou Ziadostou o prijatie dietata do SKD su¢astou osobného spisu
diet’at’a.

O zaradeni do SKD rozhoduje riaditel’ §koly a vydava rozhodnutie o prijati do SKD.
Do SKD sa prednostne zarad’uju Ziaci niz§ich ro¢nikov prihlasenych na pravidelna
dochadzku, ktorych rodicia su zamestnani.

4. Vychovno — vzdelavacia ¢innost’

>

Vychovno — vzdelavacia &innost SKD je zamerani na ¢&innosti oddychového,
rekreacného a zaujmového charakteru ana pripravu na vyuCovanie, ktora sa
uskutoéiiuje v SKD.

Zaujmova cinnost’ sa uskutociiuje spravidla v zdujmovych utvaroch prilezitostného,
kratkodobého a dlhodobého charakteru, pricom sa umoznuje ziakom ucast’ aj na
d’alsich forméch zdujmovej ¢innosti mimo Skoly.

V oblasti rekreacného charakteru — vychadzkami, vyletmi, S$portom a cvi¢enim
umoznit’ Ziakom ¢o najviac volného casu stravit pohybom na cerstvom vzduchu
a takto sa starat’ o dobry telesny rozvoj ziakov.

V Case uréenom na pripravu na vyucovanie si ziaci podla pokynov starostlivo
vypracuju ulohy, opakujii uc¢ivo, nevyrusuji ostatnych.

V ramci &innosti SKD sa organizuju rozne kultiirne a iné podujatia. Vstupné hradia
rodi¢ia, popripade je hradené z dobrovolného mesaéného prispevku na ¢innost’ SKD.



5.

Stcastou vychovno- vzdelavacej ¢innosti je aj stravovanie Ziakov. Ziaci prichadzaju
do jedalne ¢isti, slusne sa spravaju a spravne stoluju. Po skonéeni obeda celé oddelenie
odchadza z jedalne spolo¢ne. Stravné listky zabezpecuju rodic¢ia v zmysle pokynov
veducej Skolskej jedalne. Dozor v jedalni vykonavaji vychovavatelia jednotlivych
vychovnych skupin.

Vychovno — vzdelavaciu ¢innost SKD vykonavajii pedagogicki pracovnici —
vychovavatelia.

Na zaujmovi a rekreaénu &innost SKD sa vyuZivaji aj $pecidlne ucebne / diclne,
telocvi¢na, ihriskd, pocitacova ucebna a iné objekty skoly/.

Na ¢innost SKD sa vyuzivaji prostriedky z prispevkov na &innost SKD,
predovsetkym na nadkup pomocok.

Dochadzka ziakov

>

Rozsah dennej dochadzky, sposob odchodu deti, pripadne zaujmovi ¢innost’ mimo
SKD uvedie rodi¢ na zapisnom listku. Pripadné zmeny v dochadzke a spdsobe
odchodu oznamuje rodi¢ pisomne.

Aby sa nenartiSala vychovno — vzdeldvacia ¢innost’, Ziak moZe byt’, ak to nie je na
zapisnom listku uvedené, z SKD uvolneny len na zéklade pisomného oznamenia
rodicov po naobedovani. Inak az od 15.00 hod.

Ziak, ktory neoddvodnene a bez pisomného ospravedinenia vynecha dochadzku 7 za
sebou nasledujucich pracovnych dni, alebo 12 dni v mesiaci, sa vyradi zo zoznamu
pravidelne dochadzajacich ziakov.

Ziaka mozno v priebehu §kolského roka prihlasit’ a odhlasit’ z SKD vzdy 3 dni pred
ukoncenim mesiaca.

Starostlivost’ o zdravie a bezpe¢nost’ Ziakov

YV V

vVV VYV VWV VYV

Za bezpednost Ziakov poéas celého ich pobytu v SKD zodpoveda vychovavatel.
Prechod Ziakov do SKD v ramci $koly zabezpeéuje ugitel’, ktory mé posledna hodinu.
Pocas konania popoludiajSieho vyucovania /i nabozenstva/ vyucujlci prebera deti od
vychovavatela do svojej zodpovednosti a po skon¢eni po dohovore s rodicom diet’a
uvolfiuju domov, alebo odovzdavaju vychovavatel'ovi.

Pri hrach a inych ¢innostiach je vychovavatel’ povinny poucit’ Ziakov o bezpe€nosti.
Pri ¢innostiach organizovanych mimo objektu SKD méze mat’ vychovavatel' najviac
10 deti.

Ak si to vyZaduje naroc¢nost’ prostredia, alebo vykon ¢innosti, urci riaditel’ Skoly alebo
jeho zastupca vyssi pocet pedagogickych pracovnikov, alebo nizsi pocet Ziakov.

V pripade Urazu poskytne vychovavatel prvi pomoc, ozndmi ho vedeniu Skoly
a napiSe o nom zaznam.

Nosenie drahych a nebezpe&nych predmetov do SKD je zakézané.

Dieta musi mat’ hygienické vrecusko a prezuvky.



A\

YV YV Vv

Ziaci maju mat svoje osobné veci /oSatenie, prezuvky.../ oznadené pre pripad
odcudzenia.

Straty z uzavretych priestorov. SKD u poisteného Ziaka vybavuje vychovévatel
V spolupraci s rodi¢mi a vedenim skoly.

Pri vychadzkach vyletoch a inych podujatiach mimo S$koly zodpoveda za deti
vychovavatel’ az do ich rozchodu pred objektom SKD.

Z miesta konania akcie moze byt ziak uvolneny len na zdklade pisomného suhlasu
rodicov.

Ak zisti vychovavatel’ u ziaka nevol'nost, teplotu, upovedomi o tom rodicov.

7. Prispevok na uhradu za pobyt Ziaka v SKD

\ A7

Y YVV

Prispevok na tthradu za pobyt Ziaka v SKD je 5,-Eur mesaéne na jedného Ziaka.
Prispevok na thradu za pobyt ziaka v SKD uhradza zdkonny zistupca raz mesaéne
vzdy do 15. v mesiaci anasledne vychovavatel zozbierané prispevky odovzda
ekonomke Skoly najneskér do 25. v mesiaci.

Poplatok sa plati nezavisle od &asu a poétu dni, ktoré diet’a stravi v SKD.

Ak rodi¢ odhlasi dieta z SKD v priebehu mesiaca, neméa narok na vratenie poplatku.
Po predloZeni dokladov o socidlnej odkazanosti rodiny moze riaditel’ Skoly rozhodnut’
0 zniZeni, pripadne odpusteni prispevku na (thradu za pobyt Ziaka v SKD.

Pokial’ zdkonny zastupca Ziaka neuhradi stanoveny prispevok za pobyt Ziaka v SKD
a boli vyuzité vsetky primerané spdsoby na zabezpecenie thrady, rozhodne vedenie
Skoly o vyradeni dietat’a z Klubu.
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POVINNOSTI TRIEDNEHO UCITELA

Za vykon funkcie triedneho ucitela prindlezi pracovnikovi priplatok za cinnost
triedneho ucitela, a to priplatok v sume 5% jeho tarifného platu, ak tuto ¢innost
vykonava v jednej triede, alebo v sume 10% tarifného platu, ak tato ¢innost
vykonava v 2 alebo viacerych triedach.



1. Pisomna dokumentacia

Viest' presné zoznamy ziakov s najdolezitejSimi idajmi o nich.

Viest’” osobni dokumentaciu o ziakoch, trikrat za Skolsky rok / na zaciatku Sk.r., na
polroku, a na konci 3k.r. / ich dopliiat’ a zaznamenavat’ do nich $tudijné vysledky Ziaka.

V triednej knihe tyzdenne uzatvarat’ udaje o vyucovacich hodinach a dochadzke ziakov do
Skoly.

Sledovat’ vyucovacie a vychovné vysledky ziakov prostrednictvom klasifikaéného
zaznamu, ziackej knizky a osobnymi rozhovormi s prislusnymi vyucujicimi.

V spolupraci s vychovnym poradcom podla potreby vypliiat’ dotaznikové tdaje o Ziakovi,
pisomne pozyvat rodiCov na osobny pohovor, pripadne spolupracovat s kuratormi.

Akékol'vek zmeny vo vyucovani je povinny prostrednictvom ziackej knizky ozndmit’
rodicom.

2. Starostlivost’ o ziakov

Jedenkrat mesac¢ne na TH rieSit’ so ziakmi problémy triedneho kolektivu, o uskutocneni
TH viest’ zaznam v TK.
Na zaciatku $kolského roka /v pripade potreby opakovane/ zoznamit’ ziakov s pravidlami
vnutorného poriadku $koly, a to hlavne:
e vcasny prichod do Skoly, budova sa otvara o 7.45 hod.
e uzatvorenie Skolskej budovy o 8.00 hod./ opakované neskoré prichody-
neospravedlnené hodiny/
e odchod ziakov z tried na vel’ka prestavku — organizovane
e prichod ziakov do odbornej ucebne zo svojej triedy pred zacatim vyucovacej
hodiny
e po ukonCeni vyuCovania opustit’ triedu upratant/ zatvorit’ okna, utriet’ tabulu,
vycistit’ triedu od odpadkov, vylozit’ stolicky na stoly/
e Satne /skrinky / udrziavat’ v Cistote
® po skonceni vyuCovania sa nezdrziavat’ pred hlavnhym vchodom do budovy a v
areali Skoly.
Viest’ ziakov k dodrziavaniu hygienickych zasad / nosit’ hygienické vrecusko/, zdsad BOZ
| v priestoroch $koly nebehat, nebit’ sa , cez malé prestavky sa disciplinovane zdrziavat' v
triede/.
Chrénit’ zariadenie Skoly pred poskodenim a zneuzitim - za imyselné spdsobenie skody
pozadovat’ od rodicov finan¢ni nahradu.
Podporovat u ziakov rozvoj zaujmovej, mimotriednej a mimoskolskej cinnosti,
zicastnovat sa s kolektivom triedy vrdmci moznosti na zaujimavych kultirno-
spolocenskych a Sportovych podujatiach.



3. Spolupraca s rodi¢mi

Podrla pokynov riaditel'a Skoly pripravovat’ 4-krat za Skolsky rok triedne aktivy rodicov,
osobne ich informovat’ o prospechu, spravani a d’al§ich oblastiach prace ziaka v Skole.

Podl'a potreby viest’ s rodi¢mi individudlne rozhovory o zivote ziaka v rodine i 0 praci
v skole.

Pozadovat’ od rodi¢ov pisomné ospravedlnenie akejkol'vek nepritomnosti ziaka v Skole
a to najneskor do 3 dni po jeho prichode do skoly.

Utvarat’ dobré vztahy rodiCov averejnosti ku Skole spravnym pedagogicko —
psychologickym pristupom ku ziakom, k rodi¢om, organizovat’ podl'a moznosti spolo¢né
stretnutia rodi¢ia — deti — ucitel’.

Viest’ evidenciu o spolupraci s rodi¢mi, zapisovat’ a odstrafiovat’ nedostatky.
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POVINNOSTI DOZOR KONAJUCEHO UCITELA

. Utelom sluzieb a ugitel'ského dozoru je zabezpeéit' riadny chod skoly, viest Ziakov
k discipline, hygiene a K plneniu vnitorného poriadku skoly.
. Povinnost’ vykonavat sluzby a dozor sa vzt'ahuje bez rozdielu na vsetkych pedagogov.
. Povinnost’ vykonavat' dozor podla planu zacina o 7.45 hod. akonéi poslednou
vyucovacou hodinou. Dozor rano a cez vel’ku prestavku vykondvaji vyucujuci podla
planu, pocas malych prestavok vykonavajii dozor vsetci ucitelia v triedach, kde
vyucuju.
. Dozor na 1. stupni vykondvaju ucitelia pocas celého vyucovania.
. Zanepritomného dozor konajuceho ucitel'a vykondva dozor pohotovostny ucitel’.
Dozor Vv jedalni vykonavaji vychovavatelia. Po¢as prevadzky SKD dozor vykonavaju
vychovavatelia a asistenti ucitel'a/ ak st v SKD pritomni/.
. Pocas dozoru ucitel' zodpovedd za bezpecnost’ a disciplinu ziakov, hygienu chodieb
a socialnych zariadeni, za dodrziavanie vnutorného poriadku, za Grazy Ziakov a Skody,
ktoré sa stant nasledkom neplnenia povinnosti dozor konajaceho ucitela.
Za odchod ziakov na velku prestavku zodpoveda vyucujuci, ktory v prislusne;j triede
vyucoval 3. vyucovaciu hodinu. Odvedie ich k hlavnému vchodu.
. Pri podujatiach akéhokol'vek druhu, kde ziaci odchadzaji mimo areal Skoly
kolektivne, je ucitel’ povinny:

e ozndmit’ vedeniu Skoly a vyplnit’ tlac¢ivo pre hromadné akcie

e zapisat’ akciu do knihy vychadzok a exkurzii

e je povinny priviest’ vSetkych ziakov spit’ do Skoly.
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POVINNOSTI SPRAVCOV KABINETOV A KNIZNIC

1. Spravcov kabinetov a kniznic / d’alej len spravcov / menuje riaditel’ Skoly vzdy k 1.

septembru na cely Skolsky rok.

2. Spravca zodpoveda:

za vSetky pomocky a inventar prideleny do kabinetu

za spravnu a presnu evidenciu

za opravu poSkodenych pomdcok

za doplianie kabinetov ué¢ebnymi poméckami a kniZnice novymi zvizkami

za presné a v€asné vykondvanie inventarizacie.

3. Spravca kabinetu a kniznice pomdcky a knihy osobne pozi¢iava v ¢ase na to urCenom.

O vypozicanych pomdckach vedie pisomny zaznam.

4, KIac¢ od kabinetu ma spravca a vyucujuci, ktori podpisali spoluzodpovednost.
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BEZPECNOSTNE PREDPISY V DIELNACH A V KUCHYNKE

10.
11.
12.

13.

Po vstupe do dielne /kuchynky/ treba obliect’ pracovné pléaste / zéstery, Satky/.

Kazdy Ziak pracuje sam pri jednom pracovnom stole.

Ziaci reSpektuji pokyny ucitela — maju pracovat disciplinovane a starostlivo,
hospodarne zaobchadzat’ s materialom a nastrojmi.

Ziak ma mat na pracovnom stole vylozené len tie pracovné nastroje, ktoré bude
pouzivat’ na hodine.

Na stolicky a in¢ miesta je zakazané ukladat’ nastroje.

Pri praci s ostrymi nastrojmi dbat’ na bezpecnost’ / pozor na poranenie, nastrojmi sa
nepichat’, nehadzat’ a pod..../. Akékol'vek poranenie ihned’ hlasit’ vyucujucemu.
Pracovné prostredie musi vyhovovat' hygienickym podmienkam / cisty vzduch,
vhodné osvetlenie, Cistota pracoviska.../.

V pripade poranenia oSetrit’ ranu pripravkami z lekarnicky.

Pri praci v kuchynke dbat’ na hygienické zasady

Odpady a prazdne obaly bezpe¢ne zlikvidovat’.

Pozor na horlaviny a elektrické spotrebi¢e — dodrziavat’ predpisy BOZ.

Po skonceni prace upratat pracovné miesto, ulozit' pracovné nastroje, upratat
miestnost’ a odlozit’ pracovny odev.

Po skonceni umyt’ ruky, zamknut’ miestnost’.
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9.

BEZPECNOSTNE PREDPISY V TELOCVICNI A NA
SKOLSKOM IHRISKU

V priestoroch Satni a telocvi¢ne udrziavat’ poriadok a ¢istotu.

Do telocvi¢ne vstupovat’ v cvicebnom ubore /tricko, teplaky, tenisky/..

Ziaci i uitelia dbaju na istotu cvi¢ebného tiboru .

Telocviciu vetrat’ podla potreby.

Pri vstupe do telocvi¢ne prekontrolovat’ zariadenie, nedostatky zapisat’ do knihy
zavad.

Ak je cvicebné naradie poskodené nahlésit’ vedeniu Skoly.

Akykol'vek traz i l'ahké ubliZenie pri cviceni ihned’ hlasit’ vyucujicemu.

V pripade trazu poskytnat’ prvii pomoc a ziaka dopravit’ do najblizsiecho zdravotného
strediska. Uraz hlasit’ a vykonat' pisomny zaznam.

Respektovat’ osobné zdravotné problémy ziakov a vyuzit OTV.

10. Necviciaci ziaci vstupuju do telocvicne v prezuvkach .

11. Pred opusteni telocvicne:  vypnut’ svetlo

zatvorit’ okna
skontrolovat’ vodu
skontrolovat’ Satne

uzamknit’ budovu.



